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Piotrkéw Tryb., dn. 12.09.2022r.

Zasady refundacji kosztow wynagrodzenia opiekuna stazysty, w zwigzku z organizacja stazu w projekcie
»Kwalifikacje w zawodach deficytowych” nr RPLD.09.01.01.-10-0027/21
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020
O¢$ Priorytetowa IX ,Witagczenie spoteczne”
Dziatanie IX.1 ,, Aktywna integracja osdéb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym”
Poddziatanie IX.1.1 , Aktywizacja spoteczno-zawodowa 0sdb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym”

1. Zgodnie z zatozeniami projektu , Kwalifikacje w zawodach deficytowych” nr RPLD.09.01.01-10-0027/21,
Organizator stazu — podmiot przyjmujacy na staz uczestnika projektu, moze wnioskowac o refundacje
kosztow zwigzanych z wynagrodzeniem opiekuna stazysty, wskazanego w umowie tréjstronnej
0 organizacje stazu, w § 3 ust. 2.

2. Wynagrodzenie/dodatek dla opiekuna stazu jest kwalifikowalne pod warunkiem zapewnienia
kompleksowej opieki nad stazystg obejmujgcej tgcznie:

e przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty;

e przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy stazysty;

e nadzorowanie wypetniania listy obecnosci;

e zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy;

e przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem;

e biezace przydzielenie zadan do wykonania;

e nadzor nad przebiegiem wykonywania zadan;

e odbiér wykonanych prac;

o weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

e biezgce informowanie Realizatora projektu o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci
o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

e udzielanie pomocy i wskazowek;

e przygotowanie opinii koicowej z realizacji stazu;

e inne dziatania, celowe dla zapewnienia opieki.

3. Okres, za jaki moze by¢ wyptacona refundacja kosztdw wynagrodzenia opiekuna stazysty, jest tozsamy
z okresem trwania stazu, przy czym wymiar godzinowy opieki nad stazystg musi odpowiadac¢ wymiarowi
godzinowemu stazu. W sytuacji wczedniejszego zakonczenia stazu przez uczestnika, bez wzgledu na
przyczyne zakoriczenia udziatu w stazu, refundacja kosztéw wynagrodzenia/dodatku dla opiekuna bedzie
dokonana tylko za okres udziatu uczestnika w stazu. Okres, za ktéry przystuguje refundacja kosztéow
wynagrodzenia/dodatku dla opiekuna stazysty wynosi max 3 miesigce, zgodnie z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie projektu.

4. Dopuszcza sie nastepujgce formy rozliczania w projekcie kosztdw wynikajacych z zaangazowania
opiekuna stazysty:
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e refundacja podmiotowi przyjmujagcemu na staz wynagrodzenia opiekuna w zakresie
odpowiadajgcym czeSciowemu lub catkowitemu oddelegowaniu do zadan zwigzanych z opieka
nad stazystg;

e refundacja podmiotowi przyjmujgcemu na staz dodatku do wynagrodzenia opiekuna w sytuacji,
gdy w zwigzku ze sprawowaniem opieki zostat mu przyznany dodatek do wynagrodzenia.

5. Funkcje opiekuna stazysty moze petni¢ wytgcznie osoba posiadajgca co najmniej szesciomiesieczny staz
pracy na danym stanowisku, na ktérym odbywa sie staz lub co najmniej dwunastomiesieczne
doswiadczenie w branzy / dziedzinie, w jakiej realizowany jest staz.

6. Mozliwe jest petnienie obowigzkéw opiekuna przez osoby zatrudnione na podstawie umowy
cywilnoprawnej przy zapewnieniu odpowiedniego doswiadczenia opiekuna stazysty, zdobytego
u pracodawcy, u ktérego odbywa sie staz (tzn. zatrudnienie przed projektem w ramach takowej umowy
u pracodawcy). Jednoczesnie niedopuszczalne jest sprawowanie opieki nad stazystg przez osobe
zwigzang z pracodawcg umowa cywilnoprawng, ktdra zostata zatrudniona tylko i wytgcznie do petnienia
funkcji opiekuna stazysty. W przypadku petnienia funkcji opiekuna stazysty przez osoby zatrudnione na
umowe cywilnoprawng mozliwe jest rozliczenie w projekcie ich wynagrodzenia wynikajgcego z umowy
lub jego czesci, w wys. max 500,00zt/m-c za opieke nad pierwszym stazystg i nie wiecej niz 250,00 zt
brutto miesiecznie za kazdego kolejnego stazyste, przy czym opiekun moze otrzymac refundacje za
opieke nad maksymalnie 3 stazystami.

7. W przypadku realizacji stazy przez pracodawce w celu potwierdzenia prawidtowej kwoty refundacji
wynagrodzenia opiekuna stazysty u pracodawcéw wymagana jest nota obcigzeniowa oraz zatagczone do
niej zaswiadczenie:

e potwierdzajgce, ze opiekun jest pracownikiem podmiotu przyjmujgcego na staz,

e potwierdzajace, ze pracownik zostat wyznaczony przez podmiot przyjmujgcy na staz jako
opiekun stazysty na potrzeby projektu realizowanego przez Beneficjenta (AUO OSK ,,OLIMP”
S.C.), ze wskazaniem formy, okresu (minimum 6 m-cy), wymiaru zatrudnienia/ wykonywania
obowigzkéw iwysokosci wynagrodzenia zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem S$rodkéw EFS w obszarze edukacji (np. aneks do umowy,
oddelegowanie, przyznanie dodatku do wynagrodzenia itp.),

e potwierdzajgce, ze wysokos¢ wynagrodzenia opiekuna stazysty zostata prawidtowo wyliczona
(z uwzglednieniem wyliczania wynagrodzenia w wysokosci jak za urlop wypoczynkowy)
w zaleznosci od przyjetej formy (catos¢ wynagrodzenia pracownika, proporcjonalna czesé
wynagrodzenia, wysokos¢ dodatku),

e potwierdzajgce, ze dokonano zaptaty wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia pracownika
wyznaczonego na opiekuna,

e potwierdzajgce, ze wypetnione zostaty wszystkie obowigzki opiekuna stazysty wskazane w ww.
Wytycznych.

8. Maksymalna wysoko$¢ refundacji kosztow wynagrodzenia/dodatku wynosi 500,00zt/m-c za opieke nad
pierwszym stazystg i nie wiecej niz 250,00 zt brutto miesiecznie za kazdego kolejnego stazyste, przy czym
opiekun moze otrzymac refundacje za opieke nad maksymalnie 3 stazystami.

9. Moizliwe jest przyjmowanie uczestnikdw projektow na staz przez osoby fizyczne prowadzace
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg, a w zwigzku z tym dopuszcza sie mozliwos¢ petnienia funkgcji
opiekuna stazysty przez takie osoby. Jednak w takiej sytuacji opiekunem stazysty jest jednoczesnie
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osoba prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarcza, ktéra nie moze zrezygnowaé z wykonywania swoich zadan
na rzecz prowadzonej dziatalnosci. W zwigzku z tym taka osoba moze otrzymaé wytgcznie dodatek,
wynikajgcy z opieki nad stazystg czy grupg stazystow, w wys. 500,00zt/m-c za opieke nad pierwszym
stazysta i nie wiecej niz 250,00 zt brutto miesiecznie za kazdego kolejnego stazyste, przy czym opiekun
moze otrzymaé refundacje za opieke nad maksymalnie 3 stazystami. Dokumenty niezbedne do
dokonania refundacji: wniosek podmiotu przyjmujgcego na staz wraz z oswiadczeniem, wewnetrzna
nota obcigzeniowa wystawiona przez podmiot przyjmujacy na staz.

10. Refundacja bedzie dokonywana na wniosek podmiotu przyjmujacego na staz, zgodnie z kolejnoscia
zgtoszenia, do wyczerpania srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu.

11. Warunkiem dokonania refundacji jest ztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa
w Zasadach oraz dokumentacji z przebiegu stazu: dziennik stazu, sprawozdanie stazysty, opinia
z przebiegu stazu, listy obecnosci. Realizator projektu (AUO OSK ,,OLIMP” S.C.) moze wskaza¢ dodatkowe
dokumenty do przedtozenia, w celu dokonania prawidtowosci refundacji.

12. Wsparcie dot. realizacji stazu w ramach projektu ,Kwalifikacie w zawodach deficytowych”
nr RPLD.09.01.01-10-0027/21, realizowane zgodnie z niniejszymi Zasadami, odbywac¢ sie bedzie po
uprzednim zawarciu Porozumienia pomiedzy Beneficjentem a Organizatorem stazu.
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