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Piotrkdw Trybunalski, dn. 23.04.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/RP0/9.1.1/2021/ZWP

w trybie rozeznania rynku,
dotyczace zrealizowania ustugi cateringowej dla uczestnikow projektu
»Zmien wiasng przysztosc”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej

ZAMAWIAJACY.

Firma: Agencja Ustug Oswiatowych Osrodek Szkolenia Kierowcéw ,, OLIMP” S.C.
Adres siedziby: Al. Armii Krajowej 22A, 97-300 Piotrkéw Trybunalski

Adres e-mail: olimp@prawojazdy.com.pl

Adres strony internetowej: www.olimp.org.pl

Tel./fax 44 647 01 45, 44 732 15 85.

TRYB WYBORU OFERTY.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordwnania ofert, zgodnie z zasadami
rozeznania rynku, opisanymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

HARMONOGRAM POSTEPOWANIA.

23.04.2021r. — zaproszenie do sktadania ofert
03.05.2021r. do godziny 17:00 — termin sktadania ofert
06.05.2021r. — ogtoszenie decyzji o wyborze oferty.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Ustugi cateringowe.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Agencja Ustug Oswiatowych Osrodek Szkolenia Kierowcdéw ,,OLIMP” S.C. zaprasza do sktadania
ofert na zrealizowanie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu oraz dostarczeniu
positkéw/poczestunku na zajecia dla uczestnikdw projektu ,Zmien wiasng przysztosé”,
realizowanego zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu nr RPLD.09.01.01-10-B068/19-00
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020,
Poddziatanie 9.1.1 ,Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0séb zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest zrealizowanie ustugi cateringowej, polegajgcej na
przygotowaniu cieptych positkéw lub , przerwy kawowej” dla 70 uczestnikow projektu
»Zmien wilasng przysztosé”, wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz dostarczenie cateringu na zajecia grupowe z psychologiem — treningi
kompetencji spotecznych oraz szkolenia — modut teoretyczny, realizowane w siedzibie
Zamawiajgcego — al. Armii Krajowej 22A, 97-300 Piotrkéw Trybunalski.

Przygotowanie cateringu bedzie polegato na przygotowaniu:
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a) ,przerwy kawowej”: stone/stodkie przekaski (np. ciastka/stone paluszki), kawa, herbata,

woda lub stodkie zimne napoje, jednorazowe naczynia, serwetki

b) cieptego positku w postaci drugiego dania, sktadajgcego sie z:

4.

e porcji miesa lub ryby,

o ziemniakdéw lub ryzu lub klusek lub kaszy itp.,

o dodatkéw: surdwki lub satatki lub warzyw surowych lub warzyw gotowanych itp.,

e cieptych i zimnych napojoéw: kawa, herbata, kompot lub napdj lub sok lub woda, itp.
Wykonawca przygotuje catering dla 70 uczestnikow projektu, w postaci ,przerwy kawowej”
— 735 positkéw oraz cieptego dania — 675 positkbw, na zajecia, realizowane zgodnie
z zatozeniami:

a) grupowe treningi kompetencji spotecznych: 70 oséb, 4 spotkania na osobe, tgcznie 280

positkéw w ramach ,,przerwy kawowej”,

b) szkolenia — modut teoretyczny: 70 osdb, tj. 1130 positkow, w tym:

e catering w formie ,przerwy kawowej” — 455szt., dla uczestnikdw szkolen,
w ramach ktérych dzienny wymiar godzin szkoleniowych bedzie mniejszy niz 6
godzin lekcyjnych
lub

e catering w formie cieptego positku — 675szt., o ktorym mowa w pkt. 2, dla
uczestnikdw szkolen, w ramach ktdrych dzienny wymiar godzin szkoleniowych
wyniesie minimum 6 godzin lekcyjnych.

Liczba positkdw zostata wyliczona z uwzglednieniem przewidywanej liczby uczestnikow
roznych rodzajéw szkolen, ktérych tematyka zostata rozpoznana w ramach realizowanych
ISR (indywidualnej $ciezki reintegracji), przy czym: liczba spotkan moze ulec zmianie, po
zebraniu catej grupy docelowej uczestnikdw projektu i zrealizowaniu dla nich wszystkich
zaje¢ w ramach ISR, opracowywanych indywidualnie dla kazdego uczestnika,
z uwzglednieniem jego potrzeb, predyspozycji spoteczno-zawodowych oraz barier. Liczba
spotkan w ramach szkolenia, jest usredniona, moze by¢ wyzsza lub nizsza w zaleznosci od
tematyki szkolenia. Natomiast liczba positkéw w ramach jednego z dwdéch form cateringu
jest uzalezniona zaréwno od rodzaju szkolenia — liczby godzin lekcyjnych w danym dniu
szkolenia, liczby spotkan na szkoleniu oraz liczby uczestnikéw w grupie szkoleniowej o dane;j
tematyce.

Organizacja Swiadczenia ustugi cateringowej:

a) Wykonawca bedzie realizowat ustuge cateringowg na podstawie harmonogramu
wsparcia, na ktére bedzie dostarczany catering, uwzgledniajacy: liczbe spotkan z dang
grupg uczestnikow, terminy zajeé¢, godziny rozpoczecia zaje¢, przewidywang
maksymalng liczbe uczestnikéw. Harmonogram wraz z informacjg o zapotrzebowaniu
na dany rodzaj cateringu (,przerwa kawowa” lub ciepte danie) bedg przekazywane na
co najmniej 7 dni wczesniej od daty rozpoczecia pierwszych zaje¢ z dang grupa.
Dodatkowo kazdego dnia przewidzianego na realizacje ustugi cateringowej,
Wykonawca bedzie poinformowany telefonicznie o liczbie potrzebnych positkéw na
zajecia (np. w przypadku posiadania przez Zamawiajgcego informacji o absencji
ktoregokolwiek z uczestnikow liczba positkéw bedzie mniejsza niz wczesniej ustalana).

b) Wykonawca zapewni biezgcg realizacje ustugi cateringowej w okresie V.2021r.-
[1.2022r., lub dtuzej lecz w trakcie okresu realizacji projektu oraz zapewni mozliwosé
dostarczenia cateringu na zajecia realizowane w siedzibie Zamawiajacego.

c¢) Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji ustugi
cateringowej oraz potencjat organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamdwienia.

d) Naleznosci za swiadczone ustugi beda regulowane gotéwka lub przelewem do 30 dni
od dnia wystawienia faktury/rachunku w uktadzie miesiecznym za poprzedni miesigc.
Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca wystawi faktury, oddzielnie w zaleznosci od
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rodzaju wsparcia realizowanego dla poszczegdlnych grup uczestnikdéw, w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego.

e) W tresci wystawionej faktury Wykonawca uwzgledni informacje: dla jakiej grupy, dla
ilu oséb i ile positkdw tacznie dotyczy zrealizowana ustuga cateringowa.

f) Zamawiajgcy pokryje koszty ustugi cateringowej zgodnie z cenami, okreslonymi
w formularzu ofertowym. Kwota wskazana w formularzu ofertowym bedzie stanowic
maksymalng wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu realizacji
niniejszego zamoéwienia. Rozliczenie odbywaé sie bedzie na podstawie rodzaju
Swiadczonej ustugi cateringowej (,przerwa kawowa” lub ciepty positek), faktycznej
liczby przygotowanych i dostarczonych na zajecia positkdw oraz ceny, wskazanej
w formularzu ofertowym przez Wykonawce, dla danego rodzaju ustugi cateringowe;.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany (zmniejszenia lub zwiekszenia) liczby
uczestnikéw projektu, ktéorym bedzie Swiadczona ustuga cateringowa, maks. do 50%, przy
czym Wykonawca wystawi fakture/rachunek obejmujacy rzeczywistg zrealizowang liczbe
cateringdw. Wykonawca nie bedzie miat zadnych roszczen wobec Zamawiajgcego
w przypadku nie wyczerpania catosci przedmiotu zaméwienia.

6. Miejsce i termin realizacji zamdwienia: miejscem dostarczenia cateringu w ramach
,przerwy kawowej” oraz cieptego positku bedzie siedziba Zamawiajgcego: al. Armii
Krajowej 22A, 97-300 Piotrkdw Trybunalski. Terminy beda ustalane w kontaktach
roboczych pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, telefonicznie, mailowo lub osobiscie
i bedg obejmowacd okres od V.2021r. do 11.2022r., lub dtuzej lecz w trakcie okresu realizacji
projektu.

7. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014 - 2020.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA |ZtOZENIA

OFERTY.

1. Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady rozeznania rynku
okreslonego w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r.
poz. 1579. z pdzn. zm.).

2. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcow spetniajgcych nastepujgce warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jesli

przepisy prawa nakfadajg taki obowigzek;

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie, niezbedne do wykonania zamdwienia,

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
ustugi;

d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
zamodwienia. Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonaweca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

e) nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub
osobami  wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:
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Nou s

* uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami w jezyku polskim.
Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢é podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Ewentualne poprawki w tresci oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane
przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, pod warunkiem ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien dodatkowo
umiesci¢ informacje ,,Zmiana oferty”.

10. Integralng czescig oferty jest:

e wypetniony Formularz ofertowy — stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
e (Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu  warunkéw udziatu w postepowaniu,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
e (Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych,
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
e Klauzula informacyjna - stanowigca zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
Oferty nie zawierajgce wymaganych zatgcznikow, wypetnione w sposdb niezgodny z trescig
Zapytania ofertowego badz nieuzupetnione, nie podpisane, nie wypetnione w jezyku polskim

—zostang odrzucone.

11. Oferte mozna ztozy¢ w formie, o ktérej mowa w pkt 12.
12. Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. zawiadomienia, pytania, inne informacje)

nalezy przekazywac¢ do Zamawiajgcego w formie pisemnej (pocztg, kurierem lub osobiscie)
do siedziby Zamawiajgcego na adres: Agencja Ustug Oswiatowych Osrodek Szkolenia
Kierowcow ,OLIMP” S.C. al. Armii Krajowej 22A, 97-300 Piotrkow Trybunalski, od
poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 — 17:00, w sposéb okreslony w pkt. 13.

13. Sposdb sktadania ofert w formie pisemnej:

oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu i na kopercie
lub opakowaniu umiescié nastepujgce informacje:

nazwa i adres Wykonawcy

Agencja Ustug Oswiatowych
Osrodek Szkolenia Kierowcow
,»OLIMP” S.C.

Al. Armii Krajowej 22A,
97-300 Piotrkéw Trybunalski

7799

Oferta na ,,Zrealizowanie ustugi cateringowej dla uczestnikow projektu ,,Zmien wtasng przysztosc”,
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego”. Nie otwiera¢ przed dniem
03.05.2021 r. do godz. 17.00.
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14. W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za
termin ztozenia oferty przyjmuje sie termin wptywu oferty (przesytki) do siedziby
Zamawiajgcego.

15. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewtasciwego
oznakowania koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji
oraz za przestanie/ztozenie oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

16. Zamawiajgcy nie uwzgledni ofert Wykonawcéw, ktérzy:

o zlozg wiecej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu,
e ztozg oferte nieodpowiadajgcg warunkom postepowania,
e zfozg oferte po terminie.

17. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana tresci Zapytania ofertowego zostanie niezwtocznie upubliczniona
bedzie wigzaca dla Wykonawcéw.

18. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego nie pdzniej niz do dnia 27.04.2021r., w formie, o ktérej
mowa w pkt. 13.

19. Osobg wyznaczong do kontaktéw w zakresie niniejszego Zapytania ofertowego jest
Mariusz Korycki — Dyrektor AUO OSK ,,OLIMP” S.C., tel. 44 647 01 45, 44 732 15 85.

20. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.05.2021r. godz. 17.00.

21. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

22. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 06.05.2021r.,, o wyniku postepowania
Zamawiajgcy poinformuje pisemnie wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu, ktérzy ztozyli oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe
nr 1/RP0O/9.1.1/2021/ZWP.

23. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

24. Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

25. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

26. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

27. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze Zzadaé od Oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia nastepujgcego po dniu ogtoszenia wynikéw
i wyboru Wykonawcy do dnia 28.02.2022r. lub dtuzej, lecz w okresie realizacji projektu, w dni
wskazane przez Zamawiajgcego w harmonogramie. Szkolenia realizowane beda zgodnie
z zatozeniami projektu, po zdiagnozowaniu potrzeb i predyspozycji uczestnikéw projektu.
VIIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT.
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, spetniajgcych wymogi formalne.
2. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw: cena (brutto) -
100% znaczenia.
3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe
punktow.
4. W kryterium ceny punkty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:
Ocena punktowa = (najnizsza cena brutto sposréd waznych i nieodrzuconych ofert/ cena
brutto badanej oferty) x 100
OI M P Agencja Ustug Oswiatowych Os$rodek Szkolenia Kierowcéw ,Olimp” s.c.
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5.
6.

10.
11.

12.

Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe
punktdw. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych
punktow.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia lub jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert bedg przedstawiaty
takie same ceny, Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Cena oferty bedzie obliczona jako catkowita cena brutto (z obowigzujgcym podatkiem od
towardw i ustug).

Cena oferty bedzie uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. muszg by¢ zawarte w cenie oferty.

Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
(brutto).

Cena oferty bedzie okreslona wytgcznie w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w walucie polskiej.

IX. DODATKOWE INFORMACIE.
Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymywanie w jego wyniku ofert, nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zamédwienia przez Agencje Ustug Oswiatowych Osrodek Szkolenia
Kierowcow ,,OLIMP” S.C. (nie rodzi skutkéw prawnych zawarcia umowy).
Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe mogg stanowié podstawe
do udzielenia zamdwienia albo by¢ podstawg do dalszych negocjacji.

X. ZALACZNIKI.
Formularz oferty Wykonawcy — Zatagcznik nr 1.
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 2.
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych — Zatgcznik nr 3.
Klauzula informacyjna - Zatacznik nr 4.
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